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IL RUOLO E LE FUNZIONI DELLE
O SEGRETERIE
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DURANTE IL TUO PERCORSO
UNIVERSITARIO TT CONFRONTERAI
ESSENZIALMENTE CON QUESTI TRE UFFICI:

Utticio

Ammissioni

Segreteria

Didattica di
Ufficio Dipartimento

Carriere
Studenti




LA SEGRETERIA DIDATTICA DEL
DIPARTIMENTO DI SCIENZE DELLA VITA

primo piano dell’edificio H3

https://dsv.units.it/it/servizi-strumenti/servizi/Segreteria-
Didattica



https://dsv.units.it/it/servizi-strumenti/servizi/Segreteria-Didattica
https://dsv.units.it/it/servizi-strumenti/servizi/Segreteria-Didattica
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Cosa fa:

Supporta 1 coordinatori dei Corsi di Studio nella fase di progettazione
e programmazione dell'offerta formativa;

Assicura assistenza agli studenti tramite il servizio di orientamento
offerto dai tutor1 de1 corsi d1 studio;

Prepara gli orari delle lezioni;
Gestisce la logistica di lezioni ed esami;
Gestisce 1 tirocini curriculari e gli internati;

Fornisce supporto la scelta degli esami opzionali e per la compilazione
del piano di studi;

Gestisce le elezioni rappresentanti studenti nei CdS;
Rilascia badge accesso laboratori universitari;

(Grestisce 'aggiornamento dei Siti Web dei corsi;
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Chi siamo:

Lorenza Riccio (responsabile segreteria)
Graziella Tomas (piani di studio/esami a scelta;
tirocini)

Elisa Poletto (Tutor, contratti, bandi di didattica)

Patrizia Montico (pratiche di tirocinio, orari
lezioni ed esami, e rilascio badge)

Ervino Cus (web master)
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Gl uffici sono situati nell’Edificio Centrale dell’'Universita (ed. A)

Si occupano degli aspetti am e degli studenti e delle

iscrizioni

Ammissioni degli studenti ai corsi di studio di I e IT livello a numero programmato e libero

Predisposizione bandi di concorso , graduatorie e immatricolazioni degli studenti ammessi ai corsi di
studio; corsi singoli

Abbreviazione carriere
Ripresa degli studi dopo rinuncia o decadenza

Riconoscimento dei titoli accademaici esteri
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Cosa fa — alcuni esempi:

Passaggi ad altro corso di studi

Gestione delle pratiche per la presentazione dei piani di
studio

Iscrizione agli insegnamenti in soprannumero
Richieste di trasferimento ad altro Ateneo

Ripresa degli studi dopo interruzione temporanea e
ricognizione della carriera pregressa

Chiusura della carriera universitaria per motivi diversi
dal conseguimento del titolo

Domande di laurea
Certificazioni e diploma supplement
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© STB - Laurea in Scienze e Tecnologie Biologiche
o STAN - Laurea in Scienze e Tecnologie per 'Ambiente e la Natura

o STP - Laurea in Scienze e Tecniche Psicologiche

> BM - Laurea Magistrale in Biotecnologie Mediche e Diagnostiche

© ECG - Laurea Magistrale in Ecologia dei Cambiamenti Globali
© PSI - Laurea Magistrale in Psicologia

° GF - Laurea Magistrale in Genomica Funzionale

> NS - Laurea Magistrale in Neuroscienze

o SAMAC — Laurea Magistrale in Scienze per ’Ambiente Marino e
Costiero

SITO WEB GENERALE DSV



https://www.biologia.units.it/corsi/1/Laurea-in-Scienze-e-Tecnologie-Biologiche
https://www.biologia.units.it/corsi/5/Laurea-in-Scienze-e-Tecnologie-per-lambiente-e-la-natura
https://www.biologia.units.it/corsi/7/Laurea-in-Scienze-e-tecniche-psicologiche
https://www.biologia.units.it/corsi/4/Laurea-Magistrale-in-Biotecnologie-mediche
https://www.biologia.units.it/corsi/6/Laurea-Magistrale-in-Ecologia-dei-cambiamenti-globali
https://www.biologia.units.it/corsi/8/Laurea-Magistrale-in-Psicologia
https://www.biologia.units.it/corsi/2/Laurea-Magistrale-in-Genomica-funzionale
https://www.biologia.units.it/corsi/3/Laurea-Magistrale-Internazionale-in-Neuroscienze
https://www.biologia.units.it/corsi/12/Laurea%20Magistrale%20in%20Scienze%20per%20l'Ambiente%20Marino%20e%20Costiero
https://www.biologia.units.it/corsi/12/Laurea%20Magistrale%20in%20Scienze%20per%20l'Ambiente%20Marino%20e%20Costiero
https://dsv.units.it/it

